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Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,16/12, 86/12,126/12,
94/13,152/14168/18.)
Clanak 28.

(1) Skola radi na temelju Skolskog kurikuluma i godisnjeg plana i programa rada,

a uéenicki dom na temelju godisnjeg plana i programa rada.

(7) Godisnji plan i program rada donosi se na osnovi nastavnog plana i programa i
$kolskog kurikuluma, a donosi ga skolski, odnosno domski odbor do 7. listopada tekuce

Skolske godine.

(9) Godisnjim planom i programom rada $kolske ustanove utvrduje se mjesto, vrijeme,
nadin i izvrsitelji poslova, a sadrZi u pravilu:

- podatke o uvjetima rada,

- podatke o izvrsiteljima poslova,

- godisnji kalendar rada,

- podatke o dnevnoj i tjednoj organizaciji rada,

- tjedni i godinji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada,
- planove rada ravnatelja, ucitelja, odnosno nastavnika te stru¢nih suradnika,
- planove rada $kolskog, odnosno domskog odbora i strucnih tijela,

- plan stru¢nog osposobljavanja i usavrsavanja, u skladu s potrebama Skole,

- podatke o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i

poslovanja skolske ustanove.



Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli(NN
152/14, 68/18) i ¢lanka 12. Statuta Glazbene $kole Milka Kelemena, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 30. rujna 2021.. godine donosi
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U SKOLSKOJ 2021. /2022. GODINI
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1. OSNOVNI PODACI | DJELATNOST SKOLE

1. a. Lokacija Skole



1. b. Shematski prikaz Osnovne Skole

Glazbena $kola Milka Kelemena

SHEMATSKI PRIKAZ

Glazbena skola Milka Kelemena
Mati¢na Skola

28 kr+ 23 km

Podrucni odjel Podrucni odjel
Orahovica Voéin




1.1. Osnovni podaci o Skoli

Naziv Skole:
Zupanija:
Sifra $kole:
OIB:

Adresa:

Tel/fax:
e-mail:

web adresa:
Ravnatelj:

Tajnica:

Voditelj racunovodstva:

Glazbena $kola Milka Kelemena
Viroviti¢ko-podravska
10-067-003
24848181080

Brace Radica 4,
33520 Slatina
033/550854
glazbenamilkakelemena,sl@optinet.hr
glazbena-milka-kelemena.skole.hr
Antonio Brzica

Maja Jagic

Neda Brnas - zamjena za porodiljno
Mirela Bircic

Danijela Mandl-zamjena za porodiljno




1.2. Djelatnost Skole

Djelatnost Skole je predskolski i osnovni glazbeni odgoj, obrazovanje djece te koncertna
djelatnost, a obavlja se na temelju propisanog nastavnog plana i programa koji je
donesen $kolske godine 2006./2007., drZzavnog pedagoskog standarda, Zakona o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Zakona o umjetni¢kom obrazovanju i svih
propisa donesenih na temelju zakona.

U &koli se provodi predskolsko i osnovno glazbeno obrazovanje po sljede¢im predmetima:

INSTRUMENTI S TIPKAMA ZICANI INSTRUMENTI PUHACKI INSTRUMENTI
- KLAVIR - GITARA - FLAUTA
- HARMONIKA - VIOLINA - KLARINET
- TAMBURE - SAKSOFON
- TRUBA
- TROMBON
TEORETSKI PREDMETI SKUPNO MUZICIRANJE
/-SOLFEGG[() / PJEVACKI ZBOR \
- TAMBURASKI ORKESTAR

MITACKI ORKESTAR
YUJHACKI ORKESTAR

- KOMORNA GLAZBA

- \ .

PREDSKOLSKO OBRAZOVANJE

- GLAZBENA RADIONICA

- POCETNICKI SOLFEGGIO

IZBORNA NASTAVA

-BLOK FLAUTA
- TEORIJA GLAZBE
- OBLIGATNO KLAVIR




2. OPCI UVJETI

2.1. Uvjeti rada

Glazbena Zkola Milka Kelemena iz Slatine samostalna je umjetni¢ka Skola i u svom
sastavu ima Podruéni odjel u Orahovici i Podruéni odjel u Vocinu.

Skolovanije traje $est godina.

Osim redovne nastave u S$koli djeluju predskolski programi: glazbena radionica,
poctetnicki solfeggio.

Mati¢na Skola trenutno djeluje u prostorima Hrvatskoga doma, Brace Radica 4, Slatina.
Podruéni odjel u Orahovici smjesten je u zgradi bivieg suda (prvi kat) na adresi Trg
plemenitih Mihaloviéa 4, Orahovica.

Podruéni odjel u Voéinu smjesten je u zgradi Osnovne &kole Voéin na atresi Trg Gospe
Voéinske 2., Vocin

2.2. Prostorni uvjeti

Odgojno obrazovni rad Glazbene tkole Milka Kelemena odvija se u Slatini, u zgradi
Hrvatskoga doma, Ulica brace Radica 4. Zgrada Hrvatskog doma u vlasni$tvu je grada
Slatine.

Skola koristi prostore u prizemlju i potkrovlju zgrade. U prizemlju zgrade raspolaZe s
osam manjih ucionica za individualnu nastavu, jednom vecom prostorijom za skupnu
nastavu, dvije prostorije gdje je smjestena administracija i druge pomoc¢ne prostorije.

U potkrovlju zgrade Skola koristi pet prostorija u kojima se odrzava individualna
nastava. U sklopu zgrade nalazi se velika klimatizirana dvorana koja se koristi za
koncerte i skupno muziciranje.

Krajem 2014. godine Gradsko vijec¢e grada Slatine donijelo je odluku da se u buduc¢nosti
Glazbena §kola premjesti na novu lokaciju ,Stara &kola“ na adresi Ante Kovacica 1.
Zgrada zahtjeva temeljnu rekonstrukciju.

S navedenim prostorom $kola bi imala optimalne uvjete za odrZavanje nastave.

Sve dok se zgrada ne rekonstruira ¢kola ostaje kao i do sada na istoj lokaciji u
Hrvatskom domu.

U Podruénom odjelu nastava se od $kolske 2018./2019. godine odrzava u zgradi bivieg
suda (prvi kat) u Orahovici. Zgrada je u vlasnidtvu grada Orahovice.

Podruéni odjel koristi 9 ucionica za indivdualnu nastavu i jednu veéu za skupnu
nastavu.

Podruéni odjel u Voéinu otvoren je u $kolskoj 2021./2022. godini.. Nastava se odrzava u
zgradi Osnovne Skole u Voéinu gdje koristi Sest ucionica. 5 udionica za individualnu
nastavu i jednu za skupnu nastavu.



2.3. Nastavna sredstava i pomagala

Za odvijanje redovne nastave $kola raspolaze sljede¢im instrumentima:
7 pijanina, 1 koncertni klavir, 6 el. pijanina,
7 gitara, el. pojacalo za el. gitaru,

5 flauta,

7 klarineta,

8 saksofona,

11 violina,

19 tambura,

10 harmonika,

6 truba,

4 trombona

bubnjevi.

VYVVVVVVYYVYY

Osim instrumentarija nastojanja smo da svaku utionicu opremimo i racunalom.

Do sada je $est utionica opremljeno ra¢unalnom opremom.

VPZ je krajem 2019. godine 3koli darivala ,Pametnu ploéu" za nastavu pocetnickog
solfeggia i nastavu solfeggia, takoder istu $kola je dobila polovinom 2020. god. Za
Podruéni odjel u Orahovici.

Instrumenti se redovito odrzavaju, ali svake godine kupuju se i novi na §to se trose
znatajna sredstva. Posebno je va¥na nabavka stru¢ne literature radi kvalitete odrzavanja
nastavnog programa.

Za odvijanje redovne nastave Podruénom odjelu u Orahovici raspolaze sljedecim
instrumentima:

2 el. pijania

2 gitare

3 klasi¢na pijanina

6 tambura

2 klarineta

VVVYY

Za odvijanje redovne nastave Podruénom odjelu u Voéinu raspolaze slijede¢im
instrumentima:

2 gitare

3 klasic¢na pijanina
2 tambura

2 flaute

2 viline

2 harmonike

VVVVYY



2.4. Kadrovska struktura
U osnovnoj glazbenoj koli zaposleno je 24 djelatnika na ugovor o radu i dvoje vanjska

suradnja.
UCITELJI:
PREDMET IME I PREZIME UCITELJA SKOLA RADA STRUCNA SPREMA
KLAVIR Milo$ Cvjetkovié mati¢na VSS-strucno
Josip Jagusic¢ maticna VSS-struéno
Sara Mojzes podrucna VSS-Vanjska suradnja
Marin Vuckovic podrucna VSS (GK)
Mario Novakovic¢ podrucna i SSS
maticna
HARMONIKA Robert Cavlovi¢ mati¢na VSS-struéno
Vinko Kukuljan maticna i 558
podrucna
GITARA Sinisa Ivéek maticna VSS —strucno
Leonarda Dusak maticna S
Alen Vlasicek matiéna i SSS
podruéna
VIOLINA Ines Jagec maticna VSS-strucno
TAMBURE Martina Tepes maticna VSS-strucno
Korana Perli¢ maticna VSS-strucno
Marija Sevarac podruéna VSS - strucno
FLAUTA Toska Lumezi maticna i VSS - stru¢no
podruéna
KLARINET Petra Fiirnstein-porodiljni maticna i VSS-strucno
Mladen Subotitanec-zamjena podruéna
SAKSOFON Veronika Brzica Maticna i 585
podruéna
TRUBA-TROMBON Jelena Skvorc matiéna i VSS-trombon strucno
podrucna
SOLFEGGIO Sandra Pavi¢ mati¢na VSS-strucno
Andrea Kligl mati¢na VSS -strucno
DrazZen Kovacevi¢ podrucna VSS-strucno
Marin Vuckovié podrucna VSS-strucno
ZBOR Andrea Kligl maticna VSS-strucno
Marin Vuckovic podrucna VSS-strucno
TAMBURASKI OR. Martina Tepes mati¢na VSS-struéno
Marija Sevarac podruéna A
PUHACKI OR. Jelena Skvorc maticna VSS- trombon strucno
KOMORNA GL. podruéna
KOMORNA GLAZBA Sini$a Ivéek maticna VSS-strucno
Robert Cavlovi¢ mati¢na V8S-strucno
Mladen Suboticanec PO Orahovica VS§S-strucno
Jelena Skvorc mati¢na VSS- strucno
POCETNICKI Andrea Kligl Matiéna A
SOLFEGGIO Mateja Tomas PO Orahovica VSS
BLOK FLAUTA
IGRAONICA
TEORIJA GLAZBE Sandra Pavic¢ Mati¢na VSS-strucno
KLAVIR OBLIGATNO Mateja Tomas PO Orahovica VSS- stru¢no
Sara Mojzes Mati¢na VSS- nestru¢no, vanjska s.

10




Administrativno i pomoéno tehnicko osoblje:

| RAVNATEL] Antonio Brzica VsSs
VODITELJICA Mirela Birci¢ 555
< Danijela Mandl -zamjena 558
RACUNOVODSTVA Maja Jagi¢ AN
TAJNICA Neda Brnas - zamjena
95
SPREMACICA Vikica Kodri¢ matiéna SSS
Purdica Sarti¢ podrucna - vanjska suradnja
POVREMENE POSLOVE | Davor KuSani¢ maticna - vanjska suradnja
DOMARA

U Glazbenoj $koli Milka Kelem
i to ponedjeljkom i etvrtkom u popodnevnoj,
smjeni, a srijedom u obje smjene ovisno o rasp
nastavu. U PO Orahovica nastava se odvija jed
tjednom u popodnevnoj smjeni. U PO Vocin nastava se 0

3. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

3.1, KALENDAR 2021/ 2022.

Nastavna godina pocinje 6. rujna 2021. go
Prvo obrazovno razdoblje traje od 6. rujna 2
drugo obrazovno razdoblje od 10. sije¢nja 2022.
Jesenski odmor uéenika pocinje 2. studenoga do 3. s
Prvi dio Zimskog odmora ulenika potinje 23. pr
sije¢nja 2022. godine.

Drugi dio Zimskog odmora ucenika
veljate 2022. godine.

Proljetni odmor ucenika pocinje
Ljetni odmor ucenika p
Nenastavni dani u Skols

ena nastava se odvija tijekom petodnevnog radnog tjedna
a utorkom i petkom u dopodnevnoj

oredu, tj. moguénosti dolaska ucenika na

nim tiednom u dopodnevnoj, a drugim
dvija u jednoj smjeni-popodne.

dine, a zavr$ava 21. lipnja 2022. godine.

021. godine do 23. prosinca 2021. godine, a
do 21. lipnja 2022. godine.

tudenoga 2021.

osinca 2020. godine, a zavrsava 7.

potinje 21. veljate 2022. godine, a zavrSava 25.

14. travnja do 22. travnja 2022. godine.
otinje 21. lipnja 2022. godine.
koj 2021./ 2022. godini su: 19. studenoga 2021., 17. lipnja 2022,
a za PO Orahovica 3. svibanj 2022.,a za PO Voéin 8. rujna 2021.

11




BR.BLAGDANA | | BR. DANA UCENICKOG
NER.DANA OMORA

KALENDAR AKTIVNOSTI
GLAZBENE SKOLE MILKA KELEMENA- mati¢na skola
ZA SKOLSKU GODINU 2021. /2022.
OPIS

4. - 6. studenog 2021.

.- 4, prosinca 2021. '



do 14. veljace 2022.

14, - 22. travnja 2022.

13. travnja 2022.

s . WERELRAS RS vo

16. lipnja 2022.

17. lipnja 2022.

NENASTAVNI DAN

1. - 10. lipnja 2022,
21. lipnja 2022.

23.1 24. lipnja 2022.
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Koncert mladih slatinskih glazbenika organizacija
MH

25. kolovoza 2022.

: Papravnl lsp}tl' g

KALENDAR AKTIVNOSTI
GLAZBENE $SKOLE MILKA KELEMENA PO Orahovica
ZA SKOLSKU GODINU 2021. /2022.

RLU.JAN
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7. do 13. ozujka 2022.

30. ozujka 2022.

14.

1

13. travnja 2022.

3. svibnja 2022.

30. svibnja 2022.

LIPANJ

16. lipnja 2022.

21. lipnja 2022.

23.1 24. lipnja 2022.

25. kolovoza 2022.

15



KALENDAR AKTIVNOSTI
GLAZBENE $KOLE MILKA KELEMENA PO Vocin
ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.
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30. svibnj

LIPANJ

16. lipnja 2022.

19. lipnja 2022.

== i =5

)
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3.2. Razredni odjeli

Razredni odjeli u $kolskoj 2021./ 2022. godini - utemeljeni prema Rjesenju Ureda
drzavne uprave - Viroviti¢ko-podravske Zupan ije

razred | razred | razred |razred razred | razred
Mati¢na

PO Orahovica 2 2 2 1 1 1

BROJ UPISANIH UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
U MATICNO] SKOLI U SLATINI NA POCETKU SKOLSKE 2021./ 2022. GODINE

m

(& "
¢ ——n————n 26
N : e > I o NN 23
4 - T i 16

| W

14
14

21
114
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) BROJ UPISANIH UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
U PODRUCNOM ODJELU ORAHOVICI NA POCETKU SKOLSKE 2021./ 2022. GODINE

7 1 1 0 0 0 0 3 2 0
i : B 0 2 0 0 1 0 1

1l Bl g T 2 0 0 0 1 2 0
I : B 0 i 0 0 1 1 0

Vv O e 0 0 0 0 1 1 0
1 o BB 2 0 0 0 1 2 0
nnnnn

BROJ UPISANIH UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
U PODRUCNOM ODJELU U VOCINU NA POCETKU SKOLSKE 2021./ 2022. GODINE

A Kimvir ] Gitara | Flauta | Karinet | Saksofon | Trombon [ Truba | Harmonika | lanbue L iolins vkipno
4 i 3 0 0 0 0 2 1 1 12

S ““““ 12

PREDSKOLSKI PROGRAMI U MATICNOJ SKOLI

Ime preds$kolskog programa Broj polaznika
Glazbena igraonica Slatina 23
Pocetnicki solfeggio Slatina 13
Glazbena igraonica Orahovica 11
Potetniéki solfeggio Orahovica 5
Ukupno u pred$kolskim grupama 52

Ukupan broj polaznika redovnih uéenika od 1. do VI. razreda je 181
Ukupan broj polaznika predskolskog program je 52

19



Ukupan broj polaznika GS Milka Kelemena je 233 polaznika/ca

3.4.Nastavni planovi i programi

1. Nastavni planzaKlavir

Red. br. Nastavni predmet Razred
L [ IL |HIL|IV.| V.| VL
1. Klavir broj sati u tjednu 212121212 2
2. Solfeggio broj sati u tjednu 2 |21 2 1% | = .
3. Skupno muziciranje - - | 2 |21 2 2
Napomena: U prva tri razreda satovi na klaviru traju 30 min.,
a od Cetvrtog do Sestog razreda 45 min.
Satovi skupnog muziciranja traju 60 min.,a ostali 45 min.
2.Nastavni planzaGitaru
Red. br. Nastavni predmet Razred
I |IL |HL|IV.| V.| VL
: Gitara broj sati u tjednu 2 |21 2 ! a1 2 2
2. Solfeggio broj sati u tjednu 212121212 2
3 Skupno muziciranje - - 2 12 | 2 2

Napomena: U prva tri razreda satovi na gitari traju 30 min.,
a od Cetvrtog do Sestog razreda 45 min.

Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar),
a sat komorne glazbe traje 45 min.

3. NastavniplanzaPuhace
(Flautu, Klarinet, Saksofon, Truba i Trombon)

Red. br. Nastavni predmet Razred
L | IL |[HL|IV.| V.| VL
1. Glazbalo (puhatko) broj sati | 2 2| 2 12} 2 2
u tjednu
2 Solfeggio broj sati u tjednu 2 2 2 12 1.2 2
| 3. Skupno muziciranje - = 1 X |2 2 2

20



Napomena: U prva tri razreda satovi na puhackim instrumentima traju 30 min.,
a od éetvrtog do Sestog razreda 45 min.

Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar),

a sat komorne glazbe traje 45 min.

4. NastavniplanzaHarmoniku

Red. br. Nastavni predmet Razred
L B NN | Y
119 Harmonika brojsatiutjednu | 2 | 2 | 2 2 1 2 2
2. Solfeggio broj sati u tjednu 2 | 2 2 1 21 2 2
3. Skupno muziciranje - 2 1212 .
Napomena: U prva tri razreda satovi na harmonici traju 30 min.,
a od Cetvrtog do Sestog razreda 45 min.
Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar),
a sat komorne glazbe traje 45 min.
5. Nastavniplanza Tambure
£
Red. br. Nastavni predmet Razred
L | IL |HL|IV.| V. | VL
1. Tambure broj sati u tjednu 2 |21 21 2] & 2
o Solfeggio broj sati u tjednu 2 2 2 2 2 2
r 3. Skupno muziciranje - « | 21 2] 2 2
Napomena: U prva tri razreda satovi na tamburi traju 30 min.,
a od etvrtog do Sestog razreda 45 min.
Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar),
a sat komorne glazbe traje 45 min.
6. Nastavni planzaViolinu
Red. br. Nastavni predmet Razred
Lo I N V. VL
1 Violina broj sati u tjednu 2l 212121 2 2
2 Solfeggio broj sati u tjednu 7 20212 12 2
!7 3 Skupno muziciranje - - 2 2 1 2 2

i |



R.B.

N =

o

R.B.

Napomena: U prva tri razreda satovi na violini traju 30 min.,
a od ¢etvrtog do Sestog razreda 45 min.
Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkesta)

u ia za $kolsku 2021./ 2022. godinu
1. Klavir i korepeticija

NORMA  Redovna Javni Ukupno Ukupno Ukupno Prekavr.
Utitelj/ica nastava nastupi Razredn.  Procel tjedno godisnje  godisnje
Dodatna zadufenjeu unastavi zaduZenj
Dopunska nastavi e bez
prekov.

Milog Cvjetkovi¢ 22 20 1 0 1 22 770 1400 4,67
Josip Jagusic 11 8 1 2 0 11 385 700 3,67
Josip Jagusic¢ 11 10 1 0 0 Bl 385 700 0

(korep)
Sara Mojze$ 9,33 9,33 1 0 0 10,33 395,5 657,30 0
Vanjski suradnik
420
Marin Vuékovic 11 10,67 1 0 0 11,67 700 0,67
PO
Barbara Bumba 22 21 1 0 0 22 770 1400 6,67
PO
2. Harmonika
NORMA Redovna  Javni Ukupno Ukupno Ukupno Prekovr.
Ucitelj/ica nastava nastup Razredn.  Komor tjedno godisnje godisnje
i Dodatna na zaduZenjeu  unastavi zadiizenje
Dopunska  9lazba nastavi )
prekov.
Robert Cavlovié 22 17 1 2 2 22 770 1400 5,33
Vinko Kukuljan 16 15,33 1 0 0 16,33 571,55 403,29 0
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R. B.

2. Flauta

NORMA Redovna  Javni Ukupno Ukupno Ukupno Prekovr. Prek./
-] Ucitelj/ica nastava nastup pripravn  Dedatn tjedno godisnje  godisnje god.
[~ i ik afdopu  zgdufenjeu wunastavi zaduZenj
Aska nastavi ebez
prekov.
: Toska Lumezi
22 19 1 2 0 22 770 1400 0,33 11,55
4. Klarinet
Redovna Javni Ukupno Ukupno Ukupno
=) véitelj /ica NOkMA nastava nastupi Komorna Dopuns tjedno godisnje godisnje g, Prel;/
od ka zaduZenje u u nastavi zaduZenje god:
nastavi bez
prekov.
1. Mladen 22 13,33 1 | 2 1 17,33 606,55 1102,50 0 0
Suboticanec
5. Saksofon
i Redovna Komor  Javni Ukupno tjedno zaduZenje u nastavi Ukupno Ukupno
5] NORMA nastava na nastup godignje godisnje Prekov Prek./
o Utitelj/ica i unastavi  zaduZenj r god.
e bez
prekov.
Veronika Brzica
22 12,67 2 1 15,67 548,45 997,15 0 0
6. Truba i trombon
Redovna Orkestar Javni Ukupno tjedno Ukupno Ukupno
NORMA nastava nastupi zaduZenje u nastavi godisnje godisnje  PT ekovr  Prek./
Ut¢itelj Proceln (Nadopuna u VTC) unastavi  zaduienje god.
ik bez
prekov.
Jelena Skvorc 22 8 B 2 14,66 513,1 10136 0 0
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R.B.

NORMA  Redovna

Utitelj
Ines Jagec 22
NORMA
Uéitelj
Alen Vlasicek 22
Sinisa Ivéek 12
Leonarda Dusak 11
NORMA
Utitelj
Martina Tepe3 22
Korana Perlic 22
Marija Sevarac
22

nastava

21

Redovna
nastava

20

10

Redovna
nastava

12

17

13,33

Javni
nastup

Javni
nastupi

Orkestar
Komorna

7. Violina

Razredn. Profelnik
0 0
8. Gitara
Razredn. Komorna
glazba
1 0
0 2
0 0
9. Tambure
Javni
nast Razredn.
Dodatna
Zastita na
radu
1 2
1 0
1 3

Ukupno Ukupno

Ukupno

tjedno godisnje godisnje Prekovr
zaduZenje unastavi  zaduZenje
u nastavi bez
prekov.
22 770 1400 3,67
Ukupno Ukupno Ukupno
tjedno godisnje godisnje Prekovr
zaduZenje u nastavi zaduZenje ;
u nastavi bez
prekov.
22 770 1400 3
12 420 945 0
11 385 478 0
Ukupno Ukupno Ukupno Prek
Sindik tjedno godisnje godisnje ovr,
at zaduZen unastavi  zaduZenje
Proé jeu bez
nastavi i prekov.
ostalo
3 22 770 1400 3,33
2 22 770 1400 0,67
0 22 770 1400 0
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R. B.

10. Solfeggio, teorija glazbe, zbor,

Glazbena radionica i pocetnicki solfeggio

Redovna i Teorija Zbor Razredn. Javni Ukupno Ukupno Ukupno Preko
NORMA dop. glazbe voditelj nastup tjedno godisnje godisnje vr. Prek. /
i nastava Nototeka. instrumenta zaduZenje u u nastavi zaduZenje
Utitelj rija nastavi bez god.
procelnistv
prekov.
Sandra Pavic 22 21 0 0 1 0 22 770 1400 2 70
Marin Vuékovic il 3 1 6 0 il 11 385 700 0 35
DraZen 11 8 0 0 2+1 0 11 385 700 0 0
Kovadevi¢
Andrea Kligl 22 14 3 4 0 1 22 770 1400 0 0
Mateja Tomas 5 4 0 0 0 1 L 5 175 385 0 0
(Poi.solf.PO)
Napomena:

Drazen Kovacevié je voditelj Podru¢nog odjela i time je zaduZen s dva sata voditeljstva.

4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA KOLEGIJALNIH TIJELA U SKOLI

4.1. Godi$nji plan i program rada Uéiteljskog vijeca

Utiteljsko vijee &ine svi ucitelji koji rade u Skoli i ravnatelj. Utiteljsko vijece radi prema
Poslovniku o radu kolegijalnih tijela. Sastaje se najmanje jednom mjesefno, a prema
potrebi i ceSce. Utiteljsko vijece sudjeluje u utvrdivanju Godi$njeg plana i programa
gkole, Skolskog kurikuluma, te prati ostvarivanje i ocjenjuje stru¢ne i pedagoske
rezultate £kole, skrbi o uspjesnom ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada, odlucuje o
pedago$kim mjerama i pohvalama sukladno Opéem aktu Skole, raspravlja i odlucuje o
struénim pitanjima kao i o drugim pitanjima utvrdenim Zakonom, propisima donesenim
na temelju zakona, op¢im aktima i Statutom $kole.

Plan rada Uciteljskog vijec¢a po mjesecima

» organizacija i raspored sati pojedinatno po utiteljima
= Skolski kurikulum i Godisnji plan i program
» formiranje strucnih aktiva
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LISTOPAD

= aktualnosti
= pedago$ka problematika
» DMK- festival

STUDENI

» pedago$ka problematika
» planiranje BoZi¢nog koncerta

PROSINAC

» gnaliza rada razrednika

= BoZi¢ni koncert

» pripreme za kraj prvog polugodista
[ |

izvjece o uspjehu u¢enika od IX. - XII. mjeseca
SIJECAN]

= analiza uspjeha ucenika
» aktualnosti

VELJACA

= aktualnosti
pedagoska problematika
natjecanja i smotre

0ZUJAK

aktualnosti
smotra pijanista
Dan gkole — Svetana sjednica

TRAVAN]

pedago$ka problematika
pripreme za zavrSne ispite
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SVIBAN]

» zavrs$ni koncert
» formiranje ispitnih komisija i pripreme za prijemne ispite u 1. razred i
predskolske programe

LIPAN]J

= pripreme za kraj nastavne i $kolske godine
» analiza ispita
» analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

KOLOVOZ

= jizvje$ée uspjeha ucenika na kraju $kolske godine 2021. / 2022.
= priprema za sljedecu Skolsku godinu 2022./ 2023.

4.2. Godisnji plan i program rada zrednih vijeca

Razredno vijece ¢ine svi ucitelji koji predaju pojedinom uceniku.

U nagoj $koli razredna vijeca su ustrojena prema struénim aktivima $kole. U nasoj Skoli
djeluju tri razredna vije¢a, koji se sastaju najmanje dva puta godisnje, a po potrebi i
tebée. Vijete radi prema Poslovniku o radu kolegijalnih tijela.

Razredno vijete je strutno tijelo koje neposredno sudjeluje u razmatranju svih
pedagoskih pitanja u svezi s radom i rezultatima rada pojedinog ucenika. Posebice skrbi
o izvr$avanju nastavnog plana i programa, utvrduje opéi uspjeh ulenika, predlaze
pedagoske mjere, odlucuje o pedagoskim mjerama sukladno opéem aktu $kole, skrbi o
pedagoskoj dokumentaciji razrednog odjela, suraduje s roditeljima, odnosno
starateljima ucenika, odgovara za rad i uspjeh razrednih odjela, te obavlja druge poslove
utvrdene Zakonom, propisima donesenim na temelju zakona, op¢im aktima i Statutom
Skole.

Plan rada po mjesecima

BROJ SJEDNICE MJESEC OPIS POSLA
/i rujan Priprema Godisnjeg plana i Sva razredna
programa i Skolskog Kurikuluma vijeda
2. prosinac  Analiza uspjehu ucenika od IX. - XII.  Sva razredna
mjeseca vijeca
3. sije¢anj ~ Pripreme za ucenicku ekskurziju Sva razredna
vijeca
4. lipanj Analiza uspjehu ucenika za nastavnu Sva razredna
2021./ 2022. godinu vije¢a
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Vijece roditelja ¢ine predstavnici roditelja. Ono raspravlja o organizaciji rada Skole i
ostvarivanju godi$njeg plana i programa rada gkole, te o svim pitanjima u svezi s
ostvarivanjem prava i obveza ucenika i njihovih roditelja, kao i o drugim pitanjima
utvrdenim Zakonom, opéim aktima i Statutom Skole.

Vijece radi prema Poslovniku o radu kolegijalnih tijela.

Vijece roditelja se sastaje najmanje dva puta godisnje, a po potrebi i ¢eSce.

Plan rada po mjesecima

BRO]J SJEDNICE MJESEC OPIS POSLA

1. rujan Izbor predsjednika/ce i zamjenika Vijeca
roditelja
Upoznavanje Vijece roditelja s Godisnjim
planom i programom i Skolskim Kurikulumom i
usvajanje istih.

2. veljata  Participacija za sljedecu Skolsku godinu
Skolska ekskurzija

3. lipanj Izvjesc¢a o protekloj nastavnoj godini

4.4. Godisnji plan i program rada Vije¢a uc¢enika

Vije¢e u¢enika Cine predstavnici ucenika svakog razrednog odjela. Predstavnik ucenika
sudjeluje u radu tijela tkole kada se odlutuje o pravima i obvezama udenika, kao i o
drugim pitanjima utvrdenim Zakonom, op¢im aktima i Statutom skole.

Plan rada po mjesecima

BRO]J SJEDNICE MJESEC OPIS POSLA
) 2 rujan Izbor predsjednika/ce i zamjenika Vijeca
ucenika

Upoznavanje Vijece ucenika s Godisnjim
planom i programom i Skolskim
Kurikulumom.

2. sijetanj  Izvjesce Vijeca ucenika o uspjehu na
PRVOM polugodistu i upoznavanje s
ucenic¢kom ekskurzijom.

3 lipanj  Izvjesca o protekloj nastavnoj godini
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4.5. Godisnji plan i program Skolskog odbora

$kolski odbor ¢ine izabrani ¢lanovi od strane osnivada, iz reda ucitelja, Vijeca roditelja i
samostalno, a saziva se po potrebi.

Sadrzaj sjednica bit ¢e sastavljen ovisno o potrebama i tekuc¢im problemima Skole.

Obveze koje Skolski odbor mora ispuniti prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli su:

% do 7. listopada donijeti Skolski kurikulum, Godi3nji plan i program i Realizaciju
godi$njeg plana i programa za proteklu $kolsku godinu,

» do kraja kalendarske godine donijeti rebalans i financijski plan za sljedecu
kalendarsku godinu,

> na pocetku kalendarske godine usvojiti godi$nji financijski izvje$taj za proteklu
kalendarsku godinu i raspodjelu rezultata.

% Ostalo u skladu s dlankom 188. ZOOOiSS (zasnivanje radnih odnosa. Razmatranje
aktualne problematike, dono$enje op¢ih akata skole.

5. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA UCITELJA U ADMINISTRATIVNIM
POSLOVIMA 1 STRUCNIH AKTIVA

5.1. Administrativni poslovi razrednika
Poslovi koji traju éitavu Skolsku godinu

- upoznavanje sa ucenicima upisanim u 1. razred

- prikupljanje i sredivanje dokumentacije o u¢enicima

- uno¥enje podataka u e-pedagosku dokumentaciju

. kontinuirano pratiti glazbeni razvoj pojedinog ucenika

- pratiti izostajanje ucenika i pravovremeno reagirati u skladu sa pravilnikom
¥kole u izvje$éivanju roditelja i utiteljskog vijeca s problemima pojedinih uenika

- kontinuirana suradnja s roditeljima

- vodenje razredne e-dokumentacije: imenik, dnevnik rada 1 zapisnici roditeljskih
sastanaka

- vodenje mati¢ne knjige

- vodenje e-matice

_  administrativne obveze prema tajnistvu i ravnatelju

Suradnja sa stru¢nim tijelima $kole i drugim stru¢nim sluzbama

- rad u Utiteljskom vijecu
- rad u stru¢nim sluzbama izvan skole
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5.2. Godisnji plan i program rada stru¢nog aktiva - PUHACI

I. POLUGODISTE

SADRZAJ RADA NOSITEL] AKTIVA

Izrada Skolskog kurikuluma

DonoSenje Plana i
programa rada aktiva

Seminari

Nabava nastavnih sredstava
i pomagala

Kriteriji ocjenjivanja

II. POLUGODISTE

w

Analiza uspjeha u¢enika na
polugodiStu

Izvjeséa s odrZzanih
seminara

Smotre
Obiljezavanje Dana Skole

Zavrsni koncert

Pripreme za kraj nastavne
godine

Ispiti
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5.3. Godisnji plan i program rada strucnog aktiva - TIPKE

. POLUGODISTE

SADRZAJ RADA

Izrada Skolskog
Kurikuluma

Donosenje Plana i
programa rada aktiva

Seminari

Nabava nastavnih sredstava
i pomagala

Kriteriji ocjenjivanja

Suradnja s roditeljima

II. POLUGODISTE

Analiza uspjeha ucenika na
polugodistu

Izvjesca s odrZanih
seminara

Natjecanja
Obiljezavanje Dana Skole

Analiza primjene Skolskog
kurikuluma

Zavrsni koncert

Pripreme za kraj nastavne
godine

Ispiti

NOSITEL] AKTIVA

31



5.4. Godisnji plan i program rada struénog aktiva - ZICANI

SADRZAJ RADA

Izrada Skolskog kurikuluma

Donosenje Plana i NOSITELJ AKTIVA
programa rada aktiva

Seminari

. POLUGODISTE

Nabava nastavnih sredstava
i pomagala
Kriteriji ocjenjivanja

Suradnja s roditeljima

Analiza uspjeha ucenika na
polugodistu orana Perlié, pr

5 Izvje$c¢a s odrzanih
II. POLUGODISTE seminara

Smotre i natjecanja
ObiljeZavanje Dana Skole
Analiza primjene Skolskog
kurikuluma

Zavrsni koncert

Pripreme za kraj nastavne
godine

Ispiti




5.5. Godisnji plan i program rada stru¢nog aktiva - TEORIJE

. POLUGODISTE

SADRZAJ RADA

Izrada Skolskog kurikuluma

Donosenje Plana i
programa rada aktiva

Seminari

Nabava nastavnih sredstava
i pomagala

Kriteriji ocjenjivanja

Suradnja s roditeljima

II. POLUGODISTE

Analiza uspjeha ucenika na
polugodistu

Izvjesc¢a s odrzanih
seminara

Smotre i natjecanja
Obiljezavanje Dana Skole

Analiza primjene Skolskog
kurikuluma

Pripreme za kraj nastavne
godine

Ispiti

NOSITEL] AKTIVA

M

ra Pavic,

0.
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5.6. Permanentno struc¢no usavrsavanje djelatnika

Planirani broj sati stru¢nog usavrsavanja nastavnika sastavni je dio rje$enja o tjednom
zaduZenju pojedinog nastavnika u $kolskoj godini 2021./ 2022.

Svi utitelji tijekom mjeseca rujna izraduju individualni plan i program permanentnog
usavr$avanja za tekucu $kolsku godinu.

Kolektivno usavr$avanje u 3koli provodi se putem stru¢nih aktiva i uditeljskih vijeca.

Kolektivno ili skupno

usavréavanje izvan Skole provodi se na 7upanijskim i drZavnim seminarima u
organizaciji nadleZnog ministarstva.

6. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNE SLUZBE

6.1. Program rada ravnatelja - podrudja rada:

Ravnatelj $kole je poslovni i pedagoski voditelj. On obavlja poslove utvrdene Zakonom,
Statutom i drugim op¢im aktima Skole.

Program rada ravnatelja po mijesecima

RED.BR. POSLOVI RADNI ZADACI MJESEC -
1, Izrada Godisnjeg plana i programa i Skolskog rujan
kurikuluma
2 Izrada i izdavanje rjeSenja zaposlenicima rujan
3. Izrada ostalih planova/uredenje $kole, nabava rujan
opreme i ostale didakticke opreme)
4 Organizacija rada Skole Skolska godina
5 Suradnja na financijskim poslovima Skolska godina
6. Suradnja s uenicima Skolska godina
7. Suradnja s roditeljima Skolska godina
8 Suradnja s razrednicima, uciteljima Skolska godina
2 Uvodenje ugitelja pripravnika i strucni ispit Skolska godina
10. Suradnja s administrativnim osobljem (tajnik, Skolska godina
ra¢unovoda)
i Suradnja s pomo¢nim tehni¢kim osobljem Skolska godina
12. Suradnja s institucijama i organizacijama van Skolska godina
skole
13. Zastupanje i predstavljanje Skole Skolska godina
14. Izrada izvjestaja o radu i poslovanju, analiza prosinac i lipanj
uspjeha u nastavi na kraju 1. i 2. Polug.
15. Rad u stru¢nim tjelima Skole Skolska godina
16. Prisustvovanje aktivima, savjetovanjima, Skolska godina




predavanjima
17. Kontrola izvr$avanja poslova i radnih zadataka Skolska godina
18. Kulturna i javna djelatnost (organizacija Skolska godina
koncerata, suradnja u organizaciji i realizaciji
kulturnih manifestacija domaceg i medunarodnog
karaktera)
19. Ostali poslovi ravnatelja Skolska godina

6.2. Administrativno - financijsko slovanje

1. Normativno pravni i upravni poslovi
- Izrada prijedloga normativnih akata
- Praéenje pravnih poslova
- Izrada ugovora, rjeSenja, odluka i slicno
- Izrada duplikata svjedodzbi
- Izrada uvjerenja i sk

2. Personalno-kadrovski poslovi

- Raspisivanje natjecaja

- Prikupljanje ponuda i molbi

- 0dgovori kandidatima po odluci Skolskog odbora

- Prijave i odjave Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje, Hrvatskom zavodu za
mirovinsko

osiguranje, te Ministarstvu znanosti i obrazovanja
- Vodenje mati¢ne knjige radnika, personalnih dosjea
- Izrada prijedloga godi$njeg odmora pomoénog osoblja

3. Opci poslovi 5
- Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa i Skolskog kurikuluma
- Izrada statisti¢ke evidencije

4. Suradnja s organima upravljanja
- Suradnja u pripremanju sjednica Skolskog odbora
- Suradnja u radu komisija u Skoli

5. Administrativni poslovi
- Primanje, zavodenje, razvrstavanje poste
- Izrada dopisa, uvjerenja, potvrda
- Kontrola mati¢nih knjiga ucenika
- Kontrola e- matice
- Prikupljanje dokumentacije za upis, ispis ucenika

6. Blagajnicki poslovi
- Uplate i isplate djelatnika, ué. i roditelja
- Vodenje blagajni¢kih dnevnika i sastavljanje izvje$¢a novcanih dokumenata i
vrijednosnih papira
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7. Daktilografski poslovi
- Pisanje dopisa i akata

8. Ostali poslovi
- Nabavka osnovnih sredstava i sitnog inventara
- Rad sa strankama
- E- matica
- Registar zaposlenih u javnom sektoru

9. FINANCIJSKO POSLOVANJE
-Izrada financijskog plana i podnosenje izvjesca
- Vodenje dnevnika
- Vodenje pomocnih knjiga
- Knjiga ulaznih raCuna
- Knjiga izlaznih racuna
- Knjiga nabavki
- Knjiga kapitalne imovine
- Knjiga sitnog inventara
- Sastavljanje tromjesecnih financijskih izvjes¢a
- Izrada god. fin. izvje$ca (bilanca ratuna prihoda i izdataka,
- Isplata ratuna i rad na virmanskom poslovanju
- Prijem i kontrola izvoda iz banke

2. Materijalno poslovanje
- Vodenje kartice placa, kartice kredita
- Vodenije poreznih kartica i racuna placa

popis kapitalne imovine)

- Poslovi oko inventarizacije i obavljanje ispravke vrijednosti imovine, revalorizacija,

popravljanje
financijskih izvjeSca
- Rad na statistickim izvjeS¢ima

3. Ostali poslovi
- Osiguranje imovine
- Izdavanje potvrda i rad sa strankama
- Suradnja sa FINA-om
- Poslovi na uskladivanju normativnih akata u fin. pos.
- Stru¢no usavravanje i pracenje zakonskih propisa
- Poslovi po potrebi
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7 PREVENTIVNI PROGRAMI - GLAZBENA IGRAONICA

e

7.1. Pr i mjera po ja sigur

1. Postupci i metode kod preuzimanja i predaje djeteta roditeljima

Roditelj
2. Roditelj ne dolazi po dijete nakon nastave

ZADACI UCITELJA/ICE

Provijerite telefone - mobitele Zvati roditelja na tel./mobitel

Zvati osobu navedenu kao osobu

Redovito azurirati imenike
koja moZe odvesti dijete

Na roditeljskom sastanku upoznati
roditelje s postupcima ukoliko roditelj
ne dode po dijete na vrijeme
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7.2. Postupci ucitelja/ice predskolskog programa u stresnim situacijama u Glazbenoj Skoli
Milka Kelemena

1. Nestanak stvari

Trazimo u ostalim uc¢ionicama

STVAR JE NESTALA gdje se dijete kretalo

Iskazuje se zadovoljstvo Sto je stvar pronadena

STVAR JE NADENA Zahvaljuje se svima Koji su pripomogli u
trazenju izgubljenog predmeta

Utitelj/ica informira sve djelatnike o

STVAR NIJE NADENA nestanku i moli za pomo¢ oko prikupljanja
dodatnih informacija

Utitelj/ica obavjestava ravnatelja /icu
Utitelj/ica pi$e kratko i precizno izvjesce
o nestanku predmeta i dostavlja ga
ravnatelju/ici
Utitelj/ica obavje$tava roditelje o nestanku
stvari
- izrazava Zaljenje i daje do znanja da razumije
da je to gubitak za dijete i za roditelje
- govori kako se dijete ponasalo u odnosu na
gubitak
- govori §to je sve poduzeto, te da je o tome
obavije$ten/a ravnatelj/ica
- upucuje roditelje da od ravnatelja/ice potraze
dodatne informacije
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2. Ozljeda

DIJETE SE OZLIJEDILO Uditelj/ica umiruje drugu djecu rije¢ima Sto se
dogodilo

- sanira se ozljeda na licu
" - prati se ponaSanje djeteta
LAKSA OZLJEDA - obavje$tava se ravnatelja/icu
- obavjestava se roditelja

TEZA OZLJEDA - prvu pomo¢ daje zaposlena osoba
u ustanovi koja ima poloZen tecaj za prvu
pomoc¢
- zove se hitna pomo¢
- ravnatelj/ica daje uputu Sto reci roditeljima i
odvodi dijete u zdravstvenu ustanovu
- u zdravstvenoj ustanovi ¢eka se roditelj dok
dijete nije zbrinuto

- najspremniji pruZa prvu pomoc

toéno prema uputama za pojedinu
vrstu ozljede

JAKO TESKA OZLJEDA - zove se hitna pomo¢
- zove se ravnatelja/icu koji/a obavjestava
roditelje
- dijete se prati u bolnicu
- u zdravstvenoj ustanovi ¢eka se roditelj dok
dijete

nije zbrinuto

Dan nakon ozljede ravnatelj/ica zove roditelje
i pita za stanje ozlijedenog djeteta
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3. Ako dijete pobjegne

DJETETA NEMA!!!!

Zadrite prisebnost nemojte se prepustiti
panici

TIJEK TRAZENJA DJETETA

KONTAKT S RODITELJIMA

Provjerite jo$ jednom vanjski prostor
Obavijestite ravnatelja/icu

Organizirajte krizni tim
(obavezno ukljutite ravnatelja/icu)

- odredite osobu koja organizira traZenje koju
imenuje ravnatelj/ica
- tajnica biljeZi sve brojeve mobitela, sastavlja
popis i daje ga ucitelju/ici koja vodi
predskolski program u Glazbenoj skoli Milka
Kelemena
- ostali djelatnici kole pregledavaju sve
preostale prostore
- uditelj/ica nestalog djeteta pretrazuje vanjski
prostor
(moZda se dijete sakrilo)
-jedna osoba krece prema adresi stanovanja
djeteta

- ravnatelj/ica imenuje osobu koja ce
razgovarati s roditeljima
- kontaktirati s roditeljima telefonom ili
mobitelom

Razgovor s roditeljima:
- obavijestiti ih o dogadaju
- obavijestiti ih o poduzetim radnjama
- prikupiti dodatne podatke za traZenje
($to mislite kuda je dijete moglo oti¢i... Ziviliu
blizini baka ili neka djetetu bliska osoba...)
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KONTAK S POLICIJOM

KONTAK S MEDIJIMA

KONTAK SA MZO

DIJETE JE PRONADENO

Ravnatelj/ica zove policiju ili centar za
obavjeStavanje 112

(navodi podatke o djetetu i detaljan opis
nestalog djeteta)

S medijima i nadleZnim ustanovama kontaktira
ravnatelj/ica
Za medije:
- iznosi samo ¢injenice
- trazi profesionalnost u informiranju (zabrana
fotografiranja i objavljivanja podataka bez
suglasnosti roditelja, osigurati zastitu Skole)

Istovremeno s obavjeStavanjem policije,
ravnatelj/ica kontaktira MZOS s osobom
koja je zaduZena za predskolstvo u cilju
pravodobnosti i

istinitosti informiranja.

Ravnatelj/ica obavjestava ucitelja/icu i djecu
da je dijete pronadeno.

Olaksanje i zajednicki odmor za sve koji su
sudjelovali u potrazi.

Za sat - dva nazvati roditelje:
- pitati za dijete
- izraziti Zaljenje zbog dogadaja
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PROTOKOL ZA SPRJECAVANJE | SUZBIJANJE EPIDEMIJE COVID-19 VEZANO ZA RAD

PREDSKOLSKIH USTANOVA, OSNOVNIH | SREDNJIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.
lzradene na temelju HZJZ, Ministarstva i Skole

Namjena Ove upute odnose se na rad ustanova ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja (dalje u
tekstu: vrtié) te ustanova osnovnodkolskog i srednjoskolskog odgoja i obrazovanja (dalje u tekstu:
Skola).
Moguénosti provedbe. Svaka ustanova, ukoliko ima uvjete za to, duzna je provoditi sve preporuke,
ukoliko ne, duzna ih je prilagoditi uvjetima rada u ustanovi.
Upoznavanje s uputama. Vazno je da roditelji/skrbnici (u daljnjem tekstu: roditelj) i djelatnici
budu na vrijeme upoznati s ovim uputama. Telefonom ili na drugi primjeren nacin ustanova
obavjestava roditelje o sljedecem:
« da ne dolaze u pratnji djeteta/u¢enika ako imaju simptome zarazne bolesti (npr. povisena tjelesna
temperatura, kasalj, potekoce u disanju, poremecaj osjeta njuha i okusa, grlobolja, proljev,
povraéanje), ako im je izretena mjera samoizolacije ili ako imaju saznanja da su zarazeni s COVID-19,
« da ne dovode dijete/ugenika u ustanovu ukoliko:
- ima simptome zarazne bolesti (npr. povisena tielesna temperatura, ka3alj, poteskoce u disanju,
poremedaj osjeta njuha i okusa, griobolja, proljev, povraéanje)
- ima izreGenu mjeru samoizolacije
- imaju saznanja da je zarazeno s COVID-19.
TEMELJNE ODREDBE
U svim objektima vazno je provoditi i postovati opce mijere spriecavanja Sirenja zaraze. Fizicko
udaljavanje. Rad ustanove neophodno je organizirati na na¢in da se osigura koliko je moguce
socijalno distanciranje (fizicki razmak).
Neophodno je poticati fizicki razmak, kao i pojatanu osobnu higijenu djece/ucenika.

Upute za Glazbenu $kolu Milka Kelemena:

PRIJE DOLASKA U SKOLU

Mjerenje temperature i pracenje pojave simptoma

DJELATNICI:

Dnevno mijerenje temperature.

Svi dielatnici obavezni su mijeriti tjelesnu temperaturu svaki dan prije dolaska na posao te u
sluéaju povecane tielesne temperature ne dolaze na posao, ve¢ se javljaju telefonom ravnatelju i
izabranom lijeéniku obiteljske medicine kako je navedeno u nastavku. Kod dolaska i odlaska s
posla, svim se djelatnicima preporuéuje svakodnevno mjerenje tielesne temperature beskontaktnim
toplomjerom, kao i utvrdivanje imaju i respiratornin simptoma ili znakove drugih zaraznih bolesti. Kod
osobe s povisenom temperaturom izmjerenom beskontaktnim toplomjerom (37,30 C i veca, ovisno na
specifikaciji beskontaktnog toplomjera) preporucuje se mjerenje temperature i standardnim toplomjerom

pod pazuhom te se povisena temperatura utvrduje na temelju takvog mjerenja.

EVIDENCIJSKA KNJIGA - za djelatnike biti ¢e na ulazu u $kolu
Djelatnik je duzan pri dolasku u &kolu ofi¢i do kuhinje i navesti svoju temperaturu koju je izmjerio kod
kuée u evidencijsku knjigu

42



U Evidencijsku knjigu vodi se evidencija o vrijednostima izmjerene tielesne temperature i eventualnom
postojaniju respiratornih simptoma.

Za uéenike se evidencija obavlja u razredu.

DJECA/UCENICI

Roditelji su duzni izmijeriti tjelesnu temperaturu djetetu svaki dan prije dolaska u $kolu te u
sluéaju poviene tjelesne temperature ne smiju dovoditi dijete u ustanovu, ve¢ se javijaju ravnatelju
ustanove i izabranom pedijatruflijecniku obiteljske medicine radi odluke o testiranju i lije¢enju djeteta.
U&enici starije dobi (5-8.r. u 0S, a kod nas u GS su od 3. do 6. razred) sami mjere temperaturu.

Sumnija na COVID-19 Znakovi koji upuéuju na mogucu zarazu COVID-1 9:

« poviena tjelesna temperatura (po pazuhom > 37,2)

« simptomi respiratorne bolesti - kasalj, poteskoce u disanju, grlobolja

+ poremecaj osjeta njuha i okusa

+ gastrointestinalne smetnje (proljev, povraéanje i bol u trbuhu, posebno kod manje djece).

Postupanje u slu¢aju sumnje na zarazu kod pojave navedenih znakova bolesti dijete/uCenik ili
djelatnik ostaje kod kuce, javija se najprije telefonom izabranom lijeéniku obiteljske medicine, odnosno
pedijatru koji odluéuje o testiranju prema lijecnickoj indikaciji. O navedenom roditelj ili djelatnik
telefonom obavjestava ustanovu.

Ako se znakovi bolesti jave tijekom boravka u ustanovi, odmah treba pozvati roditelja te
dijete/ugenika izolirati u prikladnoj prostoriji do dolaska roditelja. Oboljeli djelatnik odmah
napusta ustanovu.

Ravnatelj odmah javlja nadleznom epidemiologu/Skolskom lijecniku:

« svako grupiranje osoba sa sumnjom na COVID-19 (dva i vi$e djelatnika ifili djece/u¢enika sa sumnjom
i iste sobefucionice/hodnika i sl.)* kao &to se to radi i u slu¢aju drugih zaraznih bolesti koje se
obavezno prijavijuju u Republici Hrvatskoj, a prema Listi zaraznih bolesti Gije je spre¢avanie i suzbijanje
od interesa za Republiku Hrvatsku

« svaku pojedinaénu potvrdenu infekciju COVID-19 koju djelatnik, odnosno roditelj imaju
obavezu Zurno javiti ravnatelju ustanove. Kod pojedinaénog slu¢aja pojave simptoma koji mogu
upucivati na zarazu COVID-19, odgojnoobrazovna skupinalrazredni odjel u pravilu nastavlja dalje
s odgojno-obrazovnim radom, dok se kod grupiranja osoba sa znakovima bolesti* postupa
sukladno misljenju lije€nika. Kada se kod djeteta/ugenika ili djelatnika utvrdi zaraza COVID-19,
postupa se sukladno odluci nadleznog epidemiologa $to, izmedu ostalog, znaci da se za sve osobe kod
kojih se utvrdi da su bile u bliskom kontaktu sa zarazenom osobom u vrijeme kada je osoba mogla biti
zarazna izrice mjera aktivnoga zdravstvenog nadzora u samoizolaciji.
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DOLAZAK | ODLAZAK U SKOLU

U SKOLU UCENICI DOLAZE | ODLAZE SAMI

NEOPHODNO JE OSIGURATI PROTOK/DOLAZAK STO MANJEG BROJA OSOBA, KAKO NA
ULAZU U USTANOVU, TAKO | U UNUTARNJIM PROSTORIMA USTANOVE.

Utitelj skupne nastave (solfeggia i skupnog muziciranja) dolaze po uéenike na ulaz $kole ispred
hodnika i paze na distancu ugenika te upozoravaju uéenike da dezinficiraju ruke i jedan iza
drugoga pazeéi na distancu ulaze u hodnik i u ucionicu.

HIGIJENA RUKU

DEZINFEKCIJA RUKU - _pri ulasku u $kolu ispred ulaznih vrata u hodniku i na kat zgrade
Dezinficiiense ne koriste djeca rane i predSkolske dobi, niti uéenici koji imaju promjene na koZi
ruku ili ako dezinficijens kod njih izaziva nelagodu.

Takoder, UPOTREBU DEZINFICIJENSA kod ugenika svakako treba nastojati ograniciti
na dezinfekciju kod ulaska u $kolu (kod nas samo pri ulasku u $kolu, jer uéenici kod nas nisu
vise od sat i pol u $koli) te se nikako ne treba primijeniti viSe od dva-tri puta dnevno.

Kod nas svaka ucionica ¢e imati dizificiens za brisanje instrumenata .

Dezinfekciia instrumenta (obavlja ugitelj) se obavlja nakon svakog odrzanog sata, a detaljnije
Zigéenie i dezinficiranje udionice za individualnu nastavu za vrijeme pauze (preporuka oko
sredine nastave) koji svaki ugitelj je duzan imati od 15. minuta.

Kada se naprave rasporedi, ravnatelju predati raspored pauza.

Ulazak i izlazak Ustanova vodi evidenciju ulaskalizlaska

bilo da je rije¢ o ovlastenom ili neoviastenom osoblju (oviadteno osoblie ukljucuje: djecu/ugenike,
osoblie, pomoéno i administrativno osoblje, ostalo osoblje kojem je odobren ulazak; neovladteno osoblje
ukljuéuje: roditelje/skrbnike, neupisanu bracu/sestre djecu/u¢enike, drugo osoblie koje nije nuzno za rad
ustanove).

Koristenje sanitarnog évora:

Vazno je omoguditi i uvesti u rutinu redovito pranje ruku tekuéom vodom i sapunom.

- nakon koriStenja sanitarnog évora

Nakon pranja ruku sapunom i vodom, ruke treba osusiti papirnatim ruénikom za jednokratnu
upotrebu koji se nakon koristenja baca u ko$ za otpad s poklopcem.
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ORGANIZACIJA RADA NASTAVE § DJECOM/UCENICIMA

U odgojno-obrazovni rad neophodno je ukljuciti svu djecu/ucenike

Na pocetku ili na kraju svake smjene potrebno je svakodnevno primjereno Ei$cenje prostorija
sukladno uputama (vidjeti na kraju dokumenta)

MASKE

Ugenici od 5. do 8. razreda OS , a u GS od 3r. do 6r. nadalje, ucitelj predmetne nastave/nastavnici te
struéni suradnici, ako se radi o ustanovi u kojoj je razmak u ucionicama izmedu uéenika manji od 1,5
m, moraju nositi maske;

U velikoj utionici kod nas osigurana je distanca od 2 metra. Stoga uéenici ne moraju nositi
maske.

Kod individualne nastave, takoder je osigurana distanca od 2 metra.

Maske su obavezne i u sliedeéim situacijama (mogu se koristiti platnene maske)

- medicinske maske i viziri su potrebni odgojiteljimalucitelima/nastavnicima samo ako
dijete/udenik razvije znakove bolesti tijekom boravka u ustanovi, dok je oboljelom
djetetu/uceniku potrebno osigurati masku (ako narueno zdravstveno stanje djeteta/u¢enika
omogucuje nodenje maske). U tom slucaju se to dijete/ucenik/ izolira u zasebnoj prostoriji dok
po njega ne dode roditelj/staratelj, a odgojitelj/ucitelj/nastavnik koji nadzire dijete/uéenika treba
koristiti vizir, masku i jednokratnu pregacu.

_ kod komunikacije djelatnika (iako se preporucuje komunikacija izmedu djelatnika prvenstveno
na daljinu)

- Zaroditelje i druge osobe kada je njihov ulazak u ustanovu nuzan

Po odlaska ucenika iz $kole, dezinficira se prostorija

Unaprijed je potrebno odrediti prostor za izolaciju bolesnog djeteta/ucenika te odgojno-obrazovnog
radnika koji ¢e biti s njim do dolaska roditeja

ORGANIZACIJA NASTAVE PO PREDMETIMA U GLAZBENOJ SKOLI MILKA KELEMENA

Solfeggio:

Uciteljica dolazi po ucenike na ulaz Skole.

Ugenici pri ulasku dezinficiraju ruke.

Ugenici jedan iza drugoga ulaze u hodnik i ucionicu.

Kod pjevanja glazbenih primjera, uéenike treba pozicionirati tako da nisu licem okrenuti jedan u drugog.
Nakon odrzanog sata ugionica se dezinficira, a nastava za sljedeci razred se odvija u drugoj ugionici,
ako je moguce osigurati distancu. Ovisno o broju u¢enika u grupi.

Ugenici iz ucionice izlaze jedan po jedan.
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Individualna nastava:

Svaka ucionica imat ¢e dezinficijens i papirnati rucnik

Ako ugeniku iz individualne nastave po&inje odmah nakon solfeggia, ucenik je duZan odmah ici u
ucionicu individualne nastave.

Ako uceniku individualna nastava se ne odrzava odmah nakon solfeggia, uéenik ide kuci ili éeka
nastavu uz no$enje maske uz propisanu distancu u prostorima skole koji budu oznaceni za to.

Skupno muziciranje- kao u pred pandemijsko vrijeme uz pridrzavanje epidemioloskih mjera.
Ugitelji u hodniku komuniciraju uz distancu - NEMA GRUPIRANJA.

Mali zbor i predskola:

Dezinficijense ne koriste djeca rane i predskolske dobi.

Ugiteljica dolazi po polaznike na ulaz Skole.

Polaznici jedan iza drugoga ulaze u hodnik i ucionicu.

Kod pjevanja glazbenih primjera, polaznike treba pozicionirati tako da nisu licem okrenuti jedan u
drugog.

KLASA: 602-02/21-01/2
URBROJ: 2189-71-01/1-21-1
Slatina, 30. rujna 2021.

Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada Skole za $kolsku 2021./ 2022. godinu predlozilo je
Ugitelisko vije¢e na svojoj sjednici odrzanoj dana 29. rujna 2021.,

Prijedlog Godisnjeg plana i programa rada Skole za 3kolsku 2021./ 2022. godinu utvrdilo je,
razmotrilo i prihvatilo Vijece roditelja na svojoj sjednici odrzanoj dana
28. rujna 2021. godine.

Predsjednica Vijeca roditelja
Ruzica Milas¢evic, prof.
Ovaj Godignii plan i program rada kole za kolsku 2021./ 2022. godinu donio je Skolski odbor

na svojoj sjednici odrzanoj dana 30. rujna 2021. godine

Predsjednica Skolskog odbora
Martina Tepe$, mag. mus.
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